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  Al personale docente della Scuola Primaria 
Al personale educativo  

Al DSGA 
Sito web 

SEDE 
 

Oggetto: Disposizioni organizzative per la redazione e la consegna degli atti relativi allo scrutinio 
finale a.s.2019/20-nel giorno 10Giugno2020. Adempimenti finali. 
 
È convocata la riunione per lo scrutino finale delle classi di Scuola Primaria per il giorno  

10 giugno 2020 
secondo l’allegato quadro orario. 
 
In riferimento a quanto in oggetto, ciascun docente  

• formulerà la proposta di voto della propria disciplina sulla piattaforma del registro ARGO, nelle 
consuete modalità; 

• redigerà, se necessario, i PAI/PIA, utilizzando i modelli pubblicati sul sito della Scuola, nella sezione 
“Docenti” e li invierà al coordinatore entro la data dello scrutinio; 

• Gli educatori, che partecipano a titolo consultivo, comunicheranno ai competenti Consigli di classe 
gli elementi di valutazione in loro possesso. 

I docenti referenti di progetti inseriti nel PTOF e i tutor PON, entro la data dello scrutinio, 
comunicheranno ai coordinatori delle classi quinte, i nominativi degli alunni che hanno partecipato alle 
attività, per l’attestazione nel certificato delle competenze. 

Gli atti relativi allo scrutinio prodotti dai singoli docenti/ educatori saranno consegnati a Scuola 
secondo un calendario di cui sarà data successiva comunicazione. 

I docenti coordinatori di classe 

• raccoglieranno le proposte di voto di profitto di ciascuna disciplina - sulla piattaforma del portale 
Argo- e quelle del voto di condotta, compilando per ogni alunno le griglie di valutazione del 
comportamento pubblicate sul sito della Scuola, nella sezione “Docenti”; 

Il Consiglio di Interclasse (classi prime, seconde, terze e quarte) 

• per gli alunni ammessi alla classe successiva, in presenza di votazioni inferiori a 6/10, presenterà il 
PAI (piano di apprendimento individualizzato)- utilizzando i modelli pubblicati sul sito della Scuola, 
nella sezione “Docenti”- che sarà inoltrato dalla Scuola alla famiglia per posta elettronica;  
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• individuerà, altresì, le attività didattiche eventualmente non svolte rispetto alle progettazioni d’inizio 
d’anno e le inserirà in una nuova progettazione finalizzata alla definizione di un PIA (piano 
d’integrazione degli apprendimenti), utilizzando i modelli pubblicati sul sito della Scuola, nella 
sezione “Docenti”; 

Il Consiglio di Interclasse (classi quinte) 

 

• compilerà il Certificato delle competenze per ciascun alunno 
 

Il verbale di scrutinio verrà pubblicato sulla bacheca dei docenti del portale Argo, per la richiesta di 
presa visione. Tutti i componenti del Consiglio di Interclasse, partecipanti alla seduta, saranno informati che 
la presa visione genera in piattaforma una “Tabella firme” che, munita di firma digitale del Dirigente 
Scolastico, sarà registrata nel sistema di gestione documentale e successivamente inviata al sistema di 
conservazione in uso al verbale. Il tutto, nel pieno rispetto delle disposizioni del Codice 
dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs. 82/2005) in tema di documenti amministrativi informatici. 

 

Il Collegio della Scuola Primaria è convocato in modalità a distanza, sull’applicazione MEET della 
piattaforma istituzionale GSuite per il giorno  

10 giugno 2020 alle ore 15.30 

con i seguenti punti all’ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente; 
2. Ratifica Scrutini Scuola Primaria; 
3. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

in modalità a distanza ed il Nickname sarà: COLLEGIO PRIMARIA. 

A seguire, si procederà alla pubblicazione degli esiti degli scrutini delle classi. 
 
ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

• Completamento in ogni sua parte del Registro Argo dell’insegnante. 
• Elaborazione di relazioni e documenti da consegnare presso gli uffici di segreteria – sezione 

Didattica, secondo gli orari di apertura predisposti dalla DSGA. 
• Domanda per la concessione delle ferie e festività soppresse, entro il 29/06/2020. 
• Restituzione di tutti i sussidi presi in prestito o in comodato d’uso. 
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Le relazioni finali e le dichiarazioni relative all’ accesso ai compensi accessori saranno consegnate, entro il 
19/06/2020, negli uffici della segreteria- sezione personale, anche tramite la mail 
(avvc01000e@istruzione.it). 

Si ricorda che tutti i docenti, ad esclusione del personale con rapporto di lavoro di supplenza breve e 
saltuaria, sono in servizio fino al 30 giugno 2020.           

 
F.to Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Maria Teresa Brigliadoro 
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